
 

 

 ينلائحة واجراءات اختيار المستفيد 
 التعريف

هو الشخص أو الجمعية التي تستفيد من خدمات أو أنشطة جمعية خيرية أو المستفيد 

اجتماعية. ويجب أن يتم اختيار المستفيدين بطريقة عادلة وشفافة، وذلك لضمان 

 وصول المساعدة إلى المستحقين لها.

 الهدف

تهدف هذه اللائحة إلى تحديد الإجراءات والضوابط التي يجب اتباعها عند اختيار 

فيدين من خدمات أو أنشطة جمعية خيرية أو اجتماعية. وذلك لضمان الشفافية المست

 والنزاهة في عملية الاختيار.

 الصلاحيات

 يكون مسؤولًا عن تنفيذ هذه اللائحة مجلس الإدارة أو من ينوب عنه.

 الإجراءات

 تحديد معايير الاختيار

لتي ستستند إليها في اختيار أولًا، يجب على الجمعية تحديد معايير الاختيار ا

 المستفيدين. وتشمل هذه المعايير عادةً:

 الوضع الاجتماعي والاقتصادي للمستفيد

 الاحتياجات الأساسية للمستفيد

 المعايير الدينية أو الثقافية للمستفيد

 الإعلان عن معايير الاختيار



 

الإعلان عن معايير الاختيار للجمهور، وذلك لضمان الشفافية في عملية الاختيار. يجب 

ويمكن الإعلان عن معايير الاختيار من خلال وسائل الإعلام المختلفة، أو من خلال الموقع 

 الإلكتروني للجمعية.

 استقبال طلبات التقديم

رغب في الاستفادة من يجب استقبال طلبات التقديم من الأشخاص أو المؤسسات التي ت

خدمات أو أنشطة الجمعية. ويمكن استقبال طلبات التقديم من خلال البريد أو 

 شخصياً.

 فحص طلبات التقديم

يجب فحص طلبات التقديم من قبل فريق متخصص، وذلك للتأكد من استيفاء 

 المتقدمين للمعايير المحددة.

 إجراء المقابلات

ت مع بع  المتقدمين، وذلك لجمع معلومات إضافية قد يجري فريق الاختيار مقابلا

 عنهم.

 اتخاذ قرار الاختيار

 بناءً على نتائج الفحص والتقييم، يصدر فريق الاختيار قرارًا باختيار المستفيدين.

 إبلاغ المستفيدين بالقرار

يجب إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن فريق الاختيار، وذلك من خلال البريد أو 

 صيًا.شخ

 

 

 



 

 الضوابط

 يجب الالتزام بالضوابط التالية عند اختيار المستفيدين:

 يجب أن يتم اختيار المستفيدين بطريقة عادلة وشفافة.

 يجب أن يتم الإعلان عن معايير الاختيار للجمهور.

 يجب أن يتم فحص طلبات التقديم بعناية.

 قد يجري فريق الاختيار مقابلات مع بع  المتقدمين.

 يجب أن يكون قرار الاختيار مستندًا إلى نتائج الفحص والتقييم.

 يجب أن يتم إبلاغ المستفيدين بالقرار الصادر عن فريق الاختيار.

 المراجع

 نظام الجمعيات والمؤسسات الخيرية السعودي

 اللائحة التنفيذية لنظام الجمعيات والمؤسسات الخيرية السعودي

 السعودية التطبيق في المملكة العربية

تطبق هذه اللائحة في المملكة العربية السعودية على جميع الجمعيات والمؤسسات 

الخيرية التي تقدم خدمات أو أنشطة للجمهور. ويلتزم المسؤولون عن تنفيذ هذه اللائحة 

  بالقوانين واللوائح المعمول بها في المملكة العربية السعودية.

 

  م11/11/2122 بتاريخ 1اعتمد مجلس إدارة الجمعية في الاجتماع رقم 

 

 

 

 

 

 

 



 

 والذي تم فيه اعتماد سياسات ولوائح الحوكمةم 11/11/2122 ( وتاريخ 1بناءً على اجتماع مجلس إدارة الجمعية رقم ) 

 .ينلائحة واجراءات اختيار المستفيدومن ضمنها 

 تم تعميم السياسة على جميع أعضاء مجلس الإدارة والموظفين وأخذ تواقيعهم بالعلم وتزيدهم بصورة منها

 التوقيع بالعلم : أعضاء مجلس الإدارة

 موظفي الجمعية .التوقيع بالعلم : 

 التوقيع صفته في المجلس الاسم م

  المدير التنفيذي نواف فهد أحمدسالم المحمادي  .1

  مساعد إداري عبدالاله سعيد أحمد الحازمي  .2

 سكرتير سالم مبارك مسفر العازمي  .3
 

  مراسل عايد عطية الله حمد المحمادي  .4

  سائق فيصل سعد مساعد الصبحي  .5

  سائق عبدالله ثنيان عطية الله الرفاعي  .6

 


